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İlgili tahakkuk dosyalarında ihale ve alım 
türüne göre 4734 say.kanun gereiğince 
eklenmesi gereken belgeler 
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  Geç Teminatı iadesinde idarenin 
yazısı,verilen alındının aslı ve yetki belgesi 
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İdarenin yazısında işin adı,alınması gereken 
teminat miktarı ve sözleşme 

bedeli,komisyon kararına ait dv. Belirtir 
yazı 
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İdarece teminat mektubu miktarları,teminat 
mektubunun süresi ve mikraını belirten işin 
adı yazılı üst yazı ekinde banka teyit yazısı 
ve mektubu ile saymanlık müdürlüğüne 
intikali 
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Mal  alımlarına ait kati teminatlarda  
tahaahhüdün tamamlandığı,idareye 
borcunun olmadığına dair  idarenin 
yazısı,vezne alındısı,veya menkul kıymetler 
alındısısn aslı veya tastikli sureti,bakım 
onarım,yapım ve hizmet alımlarına ait 
teminatın iadesinde ilgili vergi  dairesinden 
ve sgk borcunun olmadığına dair  yazı nın 
alınmasından sonra mektup yetkilisine nakit 
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Hastane müdürünün imzalı iade 
yazısı,verilen nakit veya kredi kartı 

makbuzun aslı ve tastikli sureti,parayı 
alacak kişinin kimlik bilgileri kasa 

limitinden fazla olması durumunda iban 
nosu 
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Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği doğrultusunda düzenlenerek 
Saymanlık Müdürlüğümüze intikal eden geçici 
görev yolluğu aynı gün kontro edilerek banka 
hesabına ödenmektedir 

 

M
e

m
u

r-
m

üd
ü

r 
yr

d
.-

m
ü

dü
r 

  

 

2
0 

da
ki

ka
 

 

S
u

nu
lm

uy
o

r 

9 

B
07

0
M

G
M

00
0

00
0

0
0

00
0

 8
41

0
21

7
00

 

T
e

m
lik

 İş
le

m
le

ri 

T
e

m
lik

le
 il

gi
li 

iş
le

m
le

rin
  k

ay
ıtl

a
ra

 
a

lın
m

a
sı

 

 G
e

rç
ek

-T
üz

el
 v

e
 

ö
ze

l k
işi

le
r 

l M
a

liy
e

 B
ak

an
lığ

ı 
M

uh
as

eb
a

t G
en

el
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

G
.A

n
te

p 
Ü

n
iv

.D
ö

n.
S

e
r.

.S
a

y
M

üd
ü

rlü
ğü

 

  Noter Tastikli Temlikname ,İdarenin uygun 
görüş yazısı 
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  Harcama Talimatı,Gereken Hallerde Kredi 
İzin  Yazısı,Muhasebe İşlem Fişi 
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Akademik ve İdari Personelin nöbet ve 
Döner ücretleri ile işçilerin bağlı oldukları 

işletme tarafından hazırlanan maaş 
bordrolarının doğruluğu sağlandıktan sonra 

işçilere ödenmek üzere bankaya 
gönderilmesi 
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Döner Sermaye İşletmesine Bağlı 
Birimlerin Elekt.,Su,Doğalgaz 

Fat.Bedellerinin Tahakkuk evraklarının 
doğruluğu sağlandıktan sonra Banka 

Hesaplarına aktarılması 
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