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1- Ödeme Emri Belgesi 
2- Maaş Bordrosu 
3- Kesinti Listeleri 
4- Banka Listesi 
5- Personel Bildirimi 
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1- Ödeme Emri Belgesi 
2- a) Evlenme Yardımı : Aile cüzdanının dairesince 
onaylı örneği veya nüfus kayıt örneği 
b) Doğum Yardımı : Doğum olayının meydana geldiği 
yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekçesi 
c) Ölüm Yardımı : Ölüm olayının meydana geldiği 
yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekçesi 
3- Çeşitli Ödemeler Bordrosu 
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1- Harcama Talimatı 
2- Hizmet Cetveli 
3- Kıdem Tazminatının Hesaplanmasını Gösteren 
Belge 
4- Daha Önce Çalıştığı Yerlerden Ayrılırken Kıdem 
Tazminatı Alıp Almadığını Gösterir Belge 
5- Askerlik Borçlanması Varsa Buna İlişkin Belge 
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1- Ödeme Emri Belgesi 
2- Yaklaşık Maliyet / Onay Belgesi / İhale Onay Belgesi  
3- İlana Ait Tutanak ( Alım 21/f'ye göre ise, en az 3 istekliye teklif vermesi için 
davet edildiğine 
4- Komisyon Kararı (KİK 22/d'ye göre yapılan alımlarda Piyasa Fiyat Araştırması 
Tutanağı)  
5- Teminata Ait Alındı 
6- Sözleşmeye ve Komisyon Kararına Ait Damga Vergisi 
7- Sözleşme 
8- Fatura 
9- Hakediş Raporu ( Yapım işlerinde ve hizmet alımlarında ) 
10- Muayene Kabul Komisyon Kararı ( Hizmet alımlarında; Hizmet Alımları 
Muayene Raporu ) 
11- Mal Alımlarında Taşınır İşlem Fişi 
12- Akaryakıt Alımlarında Ulusal Marker Tespit Tutanağı 
13- Borcu Olmadığına İlişkin Belge ( Vergi Dairesi  ve SGK Borcunun 
Sorulduğuna Dair) 
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1- Ödeme Emri Belgesi 
2- Görevlendirme Yazısı veya Harcama 
Talimatı 
3- Atama Onayı (Sürekli ise) 
4- Yolluk Bildirimi 
5- Emeklilik Onayı (Süreli ise) 
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1- Ödeme Emri Belgesi 
2- Fatura 
3-Doğalgaz ödemelerinde 
onay ve tek kaynak formu 
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2- Yurtiçi ve Yurtdışı Şehirlerarası 
Telefon Görüşme Bedellerinin Resmi - 
Özel Ayrımını Gösterir, 
Kullanıcının Beyanına Dayalı Olarak 
İlgili Daire Amirince Onanmış Fatura 

 50
18

 s
ay

ılı
 K

am
u 

M
al

i 
Y

ön
et

im
i v

e 
K

on
tr

ol
 

K
an

un
un

un
 3

3 
ün

cü
 

m
ad

de
si

 g
er

eği
nc

e 
ilg

ili
 

H
ar

ca
m

a 
B

ir
im

i 

M
e

m
ur

-Ş
e

f v
e

ya
 U

zm
a

n-
M

uh
a

se
be

 M
üd

ür
 Y

a
rd

ım
cı

sı
-

M
uh

a
se

be
 M

üd
ür

ü 

--
- 

--
- 

M
uh

as
eb

a
t G

en
el

 
M

üd
ü

rlü
ğü

 G
e

ne
l 

T
e

bl
iğ

i (
S

ır
a 

N
o

: 7
) 

 
g

e
re
ği

n
ce

 1
 İş

 G
ün

ü
 

1
 İş

 G
ü

nü
 

2
.3

00
 

S
u

nu
lm

uy
o

r 

8 

1
96

2
64

6
3 

8
41

0
21

7
00

 

K
A

M
U

LA
Ş
T

IR
M

A
 

B
E

D
E

Lİ
 

Ö
D

E
M

E
LE

R
İ 

H
A

R
C

A
M

A
 

B
İR
İM

L
E

R
İN

İN
 

K
A

M
U

L
A
Ş

T
IR

M
A

 
B

E
D

E
Lİ

 Ö
D

E
M

E
LE

Rİ
 

1-
 5

01
8 

sa
yı

lı 
K

am
u 

M
al

i 
Y

ön
et

im
i v

e 
K

on
tr

ol
 

K
an

un
u 

 2
- 

M
er

ke
zi

 Y
ön

et
im

 
H

ar
ca

m
a 

B
el

ge
le

ri
 

Y
ön

et
m

el
iği

 

H
a

rc
a

m
a 

bi
rim

le
ri 

M
al

iy
e

 B
ak

an
lığ

ı 
M

uh
as

eb
a

t G
en

el
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

G
a

zi
a

nt
ep

 
D

e
fte

rd
a

rlığ
ı 

M
uh

as
eb

e
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

--
- 

--
- 

1- Ödeme Emri Belgesi 
2- Satın Alma Usulü Uygulanarak Yapılacak Kamulaştırmalarda 
a) Kamulaştırma Kararı 
c) Malik veya Yetkili Temsilcisi ve Uzlaşma Komisyonu Tarafından İmzalanmış Tutanak 
b) Kıymet Takdir Komisyonu Kararı 
d) Taşınmazın İdare Adına Ferağının Verildiğine İlişkin Resmi Senedin Onaylı Örneği 
(Tapu) 
3- Satın Alma Usulünün Uygulanmadığı Kamulaştırmalarda; 
a) Kamulaştırma Kararı 
b) Kıymet Takdir Komisyonu Kararı 
c) İdarenin Anlaşma Yapıldığına İlişkin Yazısı (Bedelde taraflarca mahkemede anlaşmaya 
varıldığı durumlarda) 
d)Tarafların Bedelde Anlaştığı veya Tarafların Anlaşamaması Halinde Hakim Tarafından 
Tespit Edilen Kamulaştırma Bedelinin (bedeli taksitle ödenmek üzere yapılan kamulaştırma 
larda ilk taksitin) Hak Sahibi veya Zilyedi Adına Bankaya Yatırılması veya İleride Belli 
olacak veya Hak Sahipliğini İspat Edecek Kişi Adına Bankada Bloke Edilmesi Hususunda 
İdareye Süre Verildiğine İlişkin Mahkeme Talimatı 
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1- Muhasebe İşlem Fişi 
2- Avans veya Kredi Suretiyle Yapılacak Ön Ödemelerde ; 
a) Harcama talimatı, İhale Mevzuatına Göre Yapılacak 
Alımlarda Onay Belgesi 
b) Gereken Hallerde Kredi İzin Yazısı 
3- Mevzuatları Gereği Yüklenicilere Verilecek Avanslarda; 
a) Harcama talimatı, İhale Mevzuatına Göre Yapılacak 
Alımlarda Onay Belgesi 
b) Avans Teminatına İlişkin Alındının Onaylı Örneği 
c) Gereken Hallerde Bakanlığın Uygun Görüş Yazısı veya Üst 
Yöneticinin Kararı 
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1-İgili Kurumun Yazısı 
2-Taşınır  İşlem Fişi 

 

50
18

 s
ay

ılı
 K

am
u 

M
al

i 
Y

ön
et

im
i v

e 
K

on
tr

ol
 

K
an

un
un

un
 3

3 
ün

cü
 

m
ad

de
si

 g
er

eği
nc

e 
ilg

ili
 

H
ar

ca
m

a 
B

ir
im

i 

M
e

m
ur

-Ş
e

f v
e

ya
 U

zm
a

n-
M

uh
a

se
be

 M
üd

ür
 Y

a
rd

ım
cı

sı
-

M
uh

a
se

be
 M

üd
ür

ü 

--
- 

--
- 

1
5 

D
ak

ik
a

 

1
5 

D
ak

ik
a

 

5
.0

00
 

S
u

nu
lm

uy
o

r 

11 

1
96

2
64

6
3 

8
41

0
21

5
00

 

B
Ü

T
Ç

E
 G

E
Lİ

R
İ 

T
A

H
S
İL

A
T

I 

D
İĞ

E
R

 Ç
EŞ
İT

L
İ 

B
Ü

T
Ç

E
 

G
E

Lİ
R
İ 

T
A

H
S
İL

A
T

L
A

R
I 

1
- 

44
2

 n
ol

u
 T

a
h

si
la

t 
G

e
n

el
 T

e
bl

iği
 

V
a

ta
n

da
ş 

M
al

iy
e

 B
ak

an
lığ

ı 
M

uh
as

eb
a

t G
en

el
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

G
a

zi
a

nt
ep

 
D

e
fte

rd
a

rlığ
ı 

M
uh

as
eb

e
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

--
- 

--
- 1- Yazı 

2- Muhasebe İşlem Fişi 
 

44
2 

no
lu

 T
ah

si
la

t 
G

en
el

 
T

eb
liğ

i g
er

eğ
in

ce
 

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığı
 

M
uh

as
eb

e 
M

üd
ür

lüğ
ü 

M
e

m
ur

-Ş
e

f v
e

ya
 U

zm
a

n-
M

uh
a

se
be

 M
üd

ür
 Y

a
rd

ım
cı

sı
-

M
uh

a
se

be
 M

üd
ür

ü 

--
- 

--
- 

1
5 

D
ak

ik
a

 

1
5 

D
ak

ik
a

 

1
5.

50
0

 

S
u

nu
lm

uy
o

r 



12 
1

96
2

64
6

3 

7
55

0
20

4
00

 

Ş
A

R
T

N
A

M
E

 
B

E
D

E
Lİ

 
Y

A
H

S
İL

A
T

I 

Ş
A

R
T

N
A

M
E

 B
E

D
E

Lİ
 

Y
A

H
S
İL

A
T

I 

1
- 

47
3

4 
sa

yı
lı 

K
a

m
u

 
İh

a
le

 K
an

u
nu

 

Ö
ze

l S
e

kt
ö

r 

M
al

iy
e

 B
ak

an
lığ

ı 
M

uh
as

eb
a

t G
en

el
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

G
a

zi
a

nt
ep

 
D

e
fte

rd
a

rlığ
ı 

M
uh

as
eb

e
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

--
- 

--
- 

1- İhale Kayıt Numarası 
2- İstekli Tüzel Kişi ise Vergi 
Numarası şahıs ise T.C.Kimlik 
Numarası 
3- Yatırılacak Şartname 
Bedelini Gösterir Yazı 
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Tutanağı 
2- Tebliğe İlişkin Belge 
3- Taksitlendirme Talep 
Edildiyse Uygun Görüldüğüne 
Dair Yazı 
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1- Harcama Biriminden Yazı 
2- Maaş Borcu Tahsilinde 
Borç Hesaplama Tablosu 
3- Muhasebe İşlem Fişi 
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 50
18

 s
ay

ılı
 K

am
u 

M
al

i 
Y

ön
et

im
i v

e 
K

on
tr

ol
 

K
an

un
un

un
 3

3 
ün

cü
 

m
ad

de
si

 g
er

eği
nc

e 
ilg

ili
 

H
ar

ca
m

a 
B

ir
im

i 

M
e

m
ur

-Ş
e

f v
e

ya
 U

zm
a

n-
M

uh
a

se
be

 M
üd

ür
 Y

a
rd

ım
cı

sı
-

M
uh

a
se

be
 M

üd
ür

ü 

--
- 

--
- 

2
 İş

 G
ü

nü
 

2
 İş

 G
ü

nü
 

9
0

 

S
u

nu
lm

uy
o

r 



26 
1

96
2

64
6

3 

8
69

9
90

0
00

 

A
L

IN
D

IL
A

R
 –

 
D
İP

K
O

Ç
A

N
 Ö

R
N

EĞ
İN

İN
 

V
E

R
İL

M
E

S
İ 

A
L

IN
D

IL
A

R
 –

 
D
İP

K
O

Ç
A

N
 Ö

R
N

EĞ
İN

İN
 

V
E

R
İL

M
E

S
İ 

1
- 

M
e

rk
e

zi
 Y

ö
ne

tim
 

H
a

rc
a

m
a 

B
e

lg
el

e
ri 

Y
ö

ne
tm

e
liğ

i 

V
a

ta
n

da
ş 

M
al

iy
e

 B
ak

an
lığ

ı 
M

uh
as

eb
a

t G
en

el
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

G
a

zi
a

nt
ep

  
D

e
fte

rd
a

rlığ
ı 

M
uh

as
eb

e
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

--
- 

--
- 

1- Dilekçe 
2- Yılları İtibariyle Muhasebat Genel 
Müdürlüğü Genel Tebliğinde Belirtilen 
Parasal Sınırı Aşması Halinde Gazete 
İlanı 

 50
18

 s
ay

ılı
 K

am
u 

M
al

i 
Y

ön
et

im
i v

e 
K

on
tr

ol
 

K
an

un
un

un
 3

3 
ün

cü
 

m
ad

de
si

 g
er

eği
nc

e 
ilg

ili
 

H
ar

ca
m

a 
B

ir
im

i 

M
e

m
ur

-Ş
e

f v
e

ya
 U

zm
a

n-
M

uh
a

se
be

 M
üd

ür
 Y

a
rd

ım
cı

sı
-

M
uh

a
se

be
 M

üd
ür

ü 

--
- 

--
- 

3
 İş

 G
ü

nü
 

3
 İş

 G
ü

nü
 

8
0

 

S
u

nu
lm

uy
o

r 

27 

1
96

2
64

6
3 

8
46

0
30

0
00

 

İC
R

A
 D

O
S

Y
A

S
I 

(K
A

P
A

N
IŞ

) 

İC
R

A
 D

O
S

Y
A

S
I 

(K
A

P
A

N
IŞ

) 

1-
 M

er
ke

zi
 Y

ön
et

im
 

H
ar

ca
m

a 
B

el
ge

le
ri

 
Y

ön
et

m
el

iği
 

2-
 8

18
 s

ay
ılı

 B
or

çl
ar

  
K

an
un

u 
 

H
a

rc
a

m
a 

B
iri

m
i 

P
e

rs
on

e
li 

M
al

iy
e

 B
ak

an
lığ

ı 
M

uh
as

eb
a

t G
en

el
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

G
a

zi
a

nt
ep

 
D

e
fte

rd
a

rlığ
ı 

M
uh

as
eb

e
 

M
üd

ü
rlü
ğü

 

--
- 

--
- 

1- İcra Müdürlüğünden İcranın 
Kaldırıldığına Dair Yazının 
Asıl veya Kurum Üst Yazısına 
Bağlanacak Tasdikli Örneği 

 50
18

 s
ay

ılı
 K

am
u 

M
al

i 
Y

ön
et

im
i v

e 
K

on
tr

ol
 

K
an

un
un

un
 3

3 
ün

cü
 

m
ad

de
si

 g
er

eği
nc

e 
ilg

ili
 

H
ar

ca
m

a 
B

ir
im

i 

M
e

m
ur

-Ş
e

f v
e

ya
 U

zm
a

n-
M

uh
a

se
be

 M
üd

ür
 Y

a
rd

ım
cı

sı
-

M
uh

a
se

be
 M

üd
ür

ü 

--
- 

--
- 

1
5 

D
ak

ik
a

 

1
5 

D
ak

ik
a

 

2
.0

00
 

S
u

nu
lm

uy
o

r 

28 

1
96

2
64

6
3 

8
69

9
90

0
00

 

T
E

M
L
İK

 T
A

LE
B
İ 

T
E

M
L
İK

 T
A

LE
B
İ 

--
- 

V
a

ta
n

da
ş 

--
- 

--
- 

--
- 

--
- 

1- Döner Sermaye İşletme 
Müdürlüğüne Hitaben Yazılan Dilekçe 
ve Ekleri 
2- Noter Onaylı Fatura ve Temlikname 
3- Kurum Onayı 

 

--
- 

--
- 

--
- 

--
- 

1
 İş

 G
ü

nü
 

1
 İş

 G
ü

nü
 

--
- 

S
u

nu
lm

uy
o

r 

         
 
 
 
 
                  


