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0*

Red ve iade 
işlemleri

Fazla ve yersiz yapılan 
tahsilatların red ve iade işlemleri.                               
Sehven yapılan tahsilatların red 

ve iade işlemleri.                                        
Yargı Kararlarında iadesine karar 

verilen harçların red ve iade 
işlemleri

5018 Sayılı Kanun

Fazla ve Yersiz 
ödeme yapılanlar 
ve yargı kararları ile  
iadesine karar 
verilen şahıslar

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Alındı aslı iadesine ilişkin yazı 
ve iade talep dilekçesi. Yargı 
kararı veya mahkeme yazısı, 
ilgilinin iade talep dilekçesi 
avukata iadesi durumunda 

vekaletname

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Memur
Malmüdürü

Yok

Harcama 
Birimleri ile 

yapılan 
yazışmalar

- 3 İş günü 1030 Y
ok

2

92
98

40
00

84
10

21
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0*

Personel 
Ödemelri

Harcama Birimlerinin Personel 
Ödemeleri

657 sayılı Devlet 
Memurları Kanunu
5018 sayılı Kanun 
Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri

Harcama Birimleri
M

al
iy

e 
B

ak
an

lığ
ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Ödeme Emri Belgesi
Maaş Bordrosu 
Kesinti listesi 
Banka listesi 

Personel Bildirimi

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Memur
Malmüdürü

Yok Yok
1 iş 

günü
1 iş günü 1000 Yok

3

92
98

40
0

86
99

00
00

*

Teminat 
Alınması

Geçici ve Kesin Teminatların 
alınması 

4734 S.K.İ.K. 33 ve 
43. Md.

2886 S.Kan.25 ve 
54 Md.

Geçici ve Kesin 
Taminat Sahibi 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

İhaleyi Yapan İlgili Harcama 
Biriminin Teyit Yazısı

Geçici veya kesin teminat 
olarak kabul edilecek 

değerler 

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Veznedar
Malmüdürü

Yok Yok - 30 Dk. 81 Yok

Hizmet sunum sürecinde
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NURDAĞI MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Hizmeti sunmakla görevli 
yetkili kurumların / 
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0* Teminat 
İadesi

Geçici ve Kesin Teminatların 
iadesi

4735 S.K.İ.S.K.. 13. 
Md.

2886 S.Kan.56. Md.

Geçici ve Kesin 
Taminat Sahibi 

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 

D
ef

te
rd

ar
lığ

ı

N
ur

da
ğ
ı 

M
al

m
üd

ür
lü
ğ
ü

İhaleyi Yapan İlgili Harcama 
Biriminin  Teyit Yazısı

SGK ve Vergi Borcu Yoktur 
Yazısı N

ur
da

ğ
ı 

M
al

m
üd

ür
lü
ğ
ü

Malmüdürü
Yok Yok - 30 Dk. 89 Yok
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00
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0*

Sosyal 
Yardım 

Ödemeleri

Harcama Birimlerinin Sosyal 
Yardım Ödemeleri

657 sayılı Devlet 
Memurları Kanunu
5018 sayılı Kanun 
Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri

Harcama Birimleri

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Ödeme Emri Belgesi 
Evlenme Yardımı:aile 
cüzdanının dairesince onaylı 
örneği 
Doğum Yardımı: doğum 
olayının meydana geldiği yeri 
ve tarihibelirten dilekçe 
Ölüm yradımı: Ölüm olayının 
meydana geldiği yeri ve tarihi 
belirten dilekçe 
Çeşitli ödmemeler bordrosu

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Memur
Malmüdürü

Yok Yok - 1 iş günğ 70 Yok
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40
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İdari Para 
Cezası 

tahsilatları

Kabahatler Kanununa veya Diğer 
Kanunlara Göre Kesilen İdari 
Para Cezalarının Tahsili

5326 Sayılı 
Kabahatler Kanun

İdari Para Cezası 
Kesilen Şahıslar

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Ceza Tutanağı, Vatandaşlık 
Numarası, İdari para cezasını 
kesen idarenin yazısı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Venedar
Malmüdürü

Yok Yok 20 DK 660 Yok
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92
98

40
00

Değerli 
Kağıt 

Bedelleri 
Tahsilatı ve 

Zimmet 
İşlemleri

Değerli Kağıt Bedellerinin 
Tahsilat İşlemleri ve Zimmet 
İşlemleri

210 sayılı Değerli 
Kağıtlar Kanunu 

Resmi Ve Özel 
Bankalar,Nüfus 

Müdürlüğü

M
al

iy
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B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
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ef
te
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İlgili Kurumların Yazısı

N
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ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Veznedar
Malmüdürü

Yok Yok 30 Dk. 500 Yok
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Hakediş 
Ödemeleri 

Harcama Birimlerinin Hakediş 
Ödemeleri

4734 sayılı Kamu 
İhale Kanunu 

5018 Sayılı Kanun 
Merkezi Yönetim 

Belgeleri 
Yönetmeliği

Harcama Birimleri

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Ödeme Emri Belgesi 
Yaklaşık Maliyet 
İlana ait Tutanak 
komisyon Kararı 
Teminata ait alındı 
Sözleşmeye ve komisyon 
kararına ait damga vergisi 
sözleşme 
fatura 
hakediş Raporu 
Muayene kabul Komisyon 
Kararı 
Borcu Olmadığına dair 
dilekçe

K
ar

ka
m

ış
 M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Veznedar
Malmüdürü

Yok Yok - 2 veya 3 Gün 20 Yok

9

92
98

40
00

84
10

21
70

0*

Tüketim 
Gideri 

ödemeleri

Harcama Birimlerinin Tüketim 
Giderleri Ödemeleri

5018 sayılı kanun 
merkezi yönetim 

harcama belgeleri 
yönetmeliği

Harcama birimleri

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur
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ğ
ı M
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m

üd
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lü
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ü

Ödeme emri belgesi 
Fatura 

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Venedar
Malmüdürü

Yok Yok 1 iş günü 130 Yok
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00

84
10
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0*

Haberleşme 
giderleri

Harcama Birimlerinin 
Haberleşme Giderleri

5018 saylı kanun 
merkezi yönetim 

harcama belgeleri 
yönetmeliği 

Gerçek Ve Tüzel 
Kişi Mükellefler

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur
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ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Ödeme Emri Belgesi 
Yurtiçi ve yurtdışı 
şehirlerarası telefon görüşme 
bedellerinin resmi özel ayrımı 
gösterir, kullanıcının beyanına 
dayalı olarak ilgili daire 
amirince onanmış fatura

K
ar

ka
m

ış
 M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Veznedar
Malmüdürü

Yok Yok 1 iş günü 175 Yok
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Yolluklar Harcama Birimlerinin Yollukları

6245 sayılı harcırah 
kanunu 

5018 sayılı kanun 
merkezi yönetim 

harcama belgeleri 
yönetmeliği

Harcama Birimleri

M
al

iy
e 

B
ak

an
lığ

ı

G
az

ia
nt

ep
 D

ef
te

rd
ar

lığ
ı

N
ur

da
ğ
ı M
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m

üd
ür

lü
ğ
ü

Ödeme emri Belgesi 
Görevlendirme yazısı veya 
harcam talimatı 
Atama Onayı 
Yolluk Bildiri Emeklilik onayı

N
ur

da
ğ
ı M

al
m

üd
ür

lü
ğ
ü

Veznedar
Malmüdürü

Yok Yok 60 Dk. 740 Yok

İlk Müracaat Yeri: Nurdağı Malmüdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Nurdağı Kaymakamlığı



Telefon:  (342) 671 39 97 Telefon: (342 ) 671 39 73

Adres                : Nurdağı Hükümet Konağı

E-posta:sym27108@muhasebat.gov.tr

Faks:(342) 671 39 60Faks:(342) 671 39 96

Adres                     : Nurdağı Hükümet Konağı

Unvan                : Malmüdürü 

Adı Soyadı         : Aziz CİHANGİROĞLU Adı Soyadı              : Seyfullah ORDUERİ

Unvan                     : Kaymakam


