ISLAHIYE MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVIiSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1-Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
Her Tiirlii Gelirin Tahsil b) Mahkeme karari
Edilmesi c) Idari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil IThbarnamesi
e) Ilgilinin beyani

15 Dakika

1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2-ladesinde;

2 | Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme karari 15 Dakika
b) Alindi ash

c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-Thaleyi yapan kurumun yazisi 15 Dakika

3 Teminat Alinmas: 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alind1 belgesi

3-SGK Ilisiksizlik Belgesi

4 Kesin Teminat ladesi 4-Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 Dakika
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekce

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis
2-Alind1 belgesi

3.-Nak1t teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir 45 Dakika
dilekce

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

5 Gegici teminat iadesi




Biitce Gelirlerinden Red ve

1-Alind1 belgesi
2-1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazis

6 ladeler 3-Ilgilinin banka hesap bilgilerini gsterir dilekge 1 Saat
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 Mahsup bqlges1 n}tt?llglpde . Kimlik numarasini veya vergi numarasini i¢eren dilekce 10 Dakika
muhasebe islem fisi verilmesi
1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekce
) ) ) 2-Alind1 belgesi (Diizenlenmis olmasi halinde .
8 Emanet iade iglemleri 3-Gerekli hagllerdé idarenin iade yapilmasina ili)skin yazisi 30 Dakika
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
9 Kaybedilen alind1 belgeleri icin | 1-Dilekge 1 Saat
tasdikli suret verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilani
1-Insaat firmasinin matbu dilekgesi.
10 Yap1 Denetim Hizmet Bedeli 2-T2_1a}}h1'jtname 15 dakika
Alinmasi 3-Bilgi Formu
4-So6zlesme
1-Taahhiit Dosyasi
2-Alindi1 Makbuzu
11 | Yap1 Denetim Hakedis Odemesi | 3-Hakedis Raporu 4 15 giinii

4-Tahakkuka esas bilgiler
5-Fatura




ACIKLAMALAR

1- Miicbir sebepler ve idaremizden kaynaklanmayan nedenlerden dolayr meydana gelen aksamalar ile kurum ve kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi
hallerinde gegecek siireler hizmetin tamamlanma siirelerine eklenir.

2- Siireler; talep dilekgesinin Idare kayitlarma alinmasi ile baslar.

3- Gergege aykiri bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara
Iliskin Y6netmeligin 9 uncu maddesine gore)

4- Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

Ik Miiracaat Yeri :Malmiidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri :Kaymakamhk

isim :Cengiz AYDIN Isim :Mustafa ANTEPLIOGLU

Unvan :Malmiidiirii U nvan :Islahiye Kaymakam

Adres : Fevzi Gakmak, Atatiirk Blv. No : 259, 27800 islahiye Adres : Islahiye Hiikiimet Konag1 Kat:3
Telefon :0 342 862 1658 Telefon 10342862 10 14

Faks :0.342 862 1566 Faks : 0342 86210 47

e- Posta : e- Posta : kaymakamlik@islahiye.gov.tr
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